GONUK ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : . TAMAMLAN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER o .
NO 3 MA SURESI
(EN GEC)
Diploma Kayit Ornegi | 1-Dilekce ;
DAKIKA
1 Verilmesi 2-Nufus cuzdani fotokopisi 30
Okullarda Saglik
Tarama izinleri . L
2 (Ozel Saglik Kurumlari 1-Dilekge 11S GUNU
Tarafindan Yapilacak)
1-Basvuru i¢in EK-1 form dilekge
o 2-Nufus cuzdani fotokopisi
Eersongl Kimlik Karti | 3_kyrum sicil no, Emekli sicil no, Sézlesmeli personel (4/B) ler igin Sigorta numaras| o
3 |lslemleri _ 4-3 TL'lik kart ticreti dekontu 11$ GUNU
(Ilk Defa ve Yenileme) |51 adet renkli vesikalik fotograf (kilik kiyafete uygun)
6-Yenilemede onceki Personel Kimlik Karti Mudurlugumuze iade edilecektir.
1-Bagvuru igin EK-2 formu
Personel Kimlik Karti 2- Nufus cu.z.danl fOtOkopls.l . ; : e a
4 islernleri 3- Kurum sicil no, Emekli sicil no, S6zlesmeli personel (4/B) ler igin Sigorta numarasi 118 GUNU
(§Za ) 4-3 TL'lik kart iicreti dekontu
y 5-1 adet renkli vesikalik fotograf
6- Emniyetten alinacak Kayip Egya Bildirim Cizelgesi
Disiplin Igleri(Ogrenci . .
: - 7 GUN
> Disiplin Cezasina ltiraz) 1-Dilekge GU
1-Dilekge
2-Icra emri
6 llama Bagli Borglar 2-Mahkeme karari 2 1S GUNU

3-Serbest meslek makbuzu
4-VVekaletname




Hukuk Isleri

7 (Hayirseverlerle llgili 1-Dilekge veya e-posta 30 GUN
isler)
g Emlak ve Yapim Isleri |1-Arsa bilgilerine ait belge 10 GUN
(Tesvik) 2-Bolgenin okul ihtiyag tespit belgesi
9 Emlak ve Yapim Igleri | 1-Protokol 10 GUN
(Genel) 2-Hayirsever talep yazisi
10 E"mIak ve Yapim Isleri |1 _protokol 10 GUN
(Odenek Aktarimi) 2-Hayirsever talep yazisi
11 |Is Bitirme Belgesinin 1-Dilekge 518 GUNU
Verilmesi
1-Mevzuati geregi kayith oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi veya ilgili meslek odasi belgesi ,
2-Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri
3-Standart forma uygun teklif mektubu
4-Standart forma uygun gecici teminat mektubu veya gecici teminat mektuplari disindaki teminatlarin saymanlik ya
Mal — Malzeme ve da muhasebe mudurluklerine yatirildigini gosteren makbuzlar
Hizmet Alimlari ile 5-ihaleleri uygulama yénetmeliklerinde diizenlenen yeterlik belgeleri
12 Yapim islerine lliskin 6-Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina duzenlenmis ihaleye katilmaya iligkin noter onayli vekaletname ile 3 AY
ihalelerin Yapilmasi vekilin noter tasdikli imza beyannamesi,
7-Isteklinin ortak girisim olmasi halinde, standart forma uygun is ortakhi§i beyannamesi
8-Alt yuklenici ¢aligtiriimasina izin verilmesi halinde, altyuklenici kullanacak olan isteklinin alt yuklenicilere yaptirmayi
dusundugu islerin listesi
9-Standart forma uygun is deneyim belgesi
1-Mevzuati geregi kayitli oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi veya ilgili meslek odasi belgesi
2-Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri
3-Standart forma uygun teklif mektubu
4- Standart forma uygun gecici teminat mektubu veya gecici teminat mektuplari disindaki teminatlarin saymanlik ya
da muhasebe mudurluklerine yatirildigini gosteren makbuzlar
5-ihaleleri uygulama yonetmeliklerinde diizenlenen yeterlik belgeleri
13 Akaryakit Alim 6-Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina duzenlenmis ihaleye katilmaya iliskin noter onayli vekaletname ile 3 AY

Ihalesinin Yapilmasi

vekilin noter tasdikli imza beyannamesi

7-Isteklinin ortak girisim olmasi halinde, standart forma uygun is ortakligi beyannamesi

8-Altyuklenici ¢alistiriimasina izin verilmesi halinde, altyuklenici kullanacak olan isteklinin altytklenicilere yaptirmayi
dusundugu islerin listesi

9-Standart forma uygun is deneyim belgesi

10-Enerji Piyasasi Duzenleme Kurulundan alinmig lisans belgesi

11-Bayilik belgesi




Yurt Digindan gelen
Ogrencilerin Denklik

1-Yurtdisindaki ilkokullardan alinacak son ders yilina ait karne, 6grenim belgesi, transkript, sertifika, ayriima belgesi

14 Islemleri ve diploma gibi belgelerin asillari, bunlarin bulunmamasi halinde 6grencinin yurt disinda 6grenim gordigu okuldan 215 GUNU
(Ilkdgretim) alinan aslina uygunlugu okulca onaylanan belgelerin fotokopisi
Yurt Disindan gelen
Ogrencilerin Denklik 1-Yurtdisindaki Ortadgretim okullardan alinacak son ders yilina ait karne, 6grenim belgesi, transkript, sertifika, : T
15 - : : . - . : s . e 2 1S GUNU
Islemleri ayrilma belgesi ve diploma gibi belgelerin asillari, bunlarin bulunmamasi halinde 6grencinin yurt disinda 6grenim
(Ortadgretim) gordlgu okuldan alinan aslina uygunlugu okulca onaylanan belgelerin fotokopisi
1- Lisans diplomasi veya gecici mezuniyet belgesinin asli veya kurumca onayli 6rneqgi
Ogretmenlige 2-Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim Fakltesi Mezunu olanlar haric)
16 Atanacaklarin ilk Atama | 3-Soyadinda degisiklik olmussa (diplomadaki soyadi degismisse) nlfus clizdani sureti (aslina bakilacak) 7 1S GUNU
Basvurularinin Alinmasi |4-En son atandigi yere ait Bakanlikga duzenlenmis en son atama kararname ornegi
5-Nufus cuzdani asli
1-Lisans diplomasi veya gegici mezuniyet belgesinin asli veya kurumca onayl ornegi
O 2 2-Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim Fakdltesi Mezunu olanlar harig)
gretmenlige y : - : .o
Atanacaklarin 3-En son atandlg_l yere ait Bakanlllfc;a duzenllenmlg en son a’gama kgrarnarne ornegi _ o
17 4-Soyadinda degisiklik olmussa (diplomadaki soyadi degismisse) nufus clizdani sureti (aslina bakilacak) 7 1S GUNU
Kurumlararasi Atama | 5_Myvaffakat Belgesi (farkli kurumdan gegis yapanlar)
Basvurularinin Alinmasi | 6- Kurumlar arasi ilk atama yoluyla atanacaklardan, hizmet belgesi veya kurumca onayli érnegi
7- Nufus cuzdani ash
Ogretmenlige . . - . . .
Atanacaklarin Agiktan 1-Lisans dlplomev13| veya gegici mezunly?t beIgesmm asli veya kurumca onaylluorn(ve.gl . o
18 2-En son atandigi yere ait Bakanlikga duzenlenmis en son atama kararname orneqi 7 IS GUNU
Atama Basvurularinin - | 3_Hizmet belgesi
Alinmasi 4-Niifus clizdani asli
Ogretmenlige 1-Lisans diplomasi veya gecici mezuniyet belgesinin asli veya kurumca onayli drnegi
19 Atanacaklarda Kurum | 2-Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim Fakiltesi Mezunu olanlar harig) 7 1S GUNU
ici Atama 3-En son atandigi yere ait Bakanlikga duzenlenmis en son atama kararname ornegi
Basvuru i§|em|eri 4-Nufus cuzdani asli
01-Lisans diplomasi veya mezuniyet gegici belgesinin asl veya kurumca onayh 6rnegi (Ogrenim bilgileri Elektronik
Basvuru Formu’ na otomatik olarak yansimayan adaylardan),
02-Yurt disindaki yiiksek dgretim kurumlarindan mezun olanlara, Yiksek Ogretim Kurulu bagkanliginca verilen “
Personel Alimi Yuksekogreniminin ve pedagojik formasyon belgesinin yurt icindeki yuksek 6grenim kurumlarina veya
(Milli Sporcularin Beden programlarina denklik belgesi” _ . o o .
20 03-Beden egitimi ve spor yuksekokullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yuksek Okulundan 7 1S GUNU

Egitimi
Ogretmenligine Atama
Basvuru islemleri)

mezun olanlardan, “programa kayit tarihini gosteren belge” ( Mezuniyet belgesinde “kayit tarihi” yazili
olanlardan ayrica bu belge istenmeyecektir.),
04-Bakaya kalanlardan “kovusturmaya yer olmadigina dair * mahkeme karari,
05-Adli sicil kaydi bulunanlardan “sabika sorgulama belgesi “ile buna iliskin mahkeme karari,
06-Kirgisiztan—Turkiye Manas Universitesinden alinan 6gretmenlik meslek bilgisi sertifikasinin, pedagojik

formasyona esdeger oldugunu gosterir YOK tarafindan verilmis belge,




07-Azerbaycan Devlet Medeniyet ve ince Sanat Universitesi ile Azerbaycan Devlet Kiiltiir ve Glizel Sanatlar
Universitesi Miizik Ogretmenligi lisans derecesi ile mezun olanlardan, 6gretmenlik meslek bilgisi alaninda
yapilan “seviye tespit sinavi’na katilarak 50 ve Uzeri puan alarak basarili olduguna iligkin belge ,

08-Pedagojik Formasyon Belgesi duzenlenemeyenler, basarili olduklarina iligkin ilgili Universiteden alacaklari resmi
yazi

09- En son atandidi yere ait Bakanlikga dizenlenmis en son atama kararname ornegi

10- Nufus cuzdani asl

Pasaport islemleri

1. Caligsiyorsa gorev belgesi, Emekli ise Emeklilik Belgesi
2. T.C.Nufus Clzdaninin asli ve fotokopisi.

21 (EmeKii ve calisan) 3. 4 adet vesikalik fotograf (son 6 aylik) 3 1S GUNU
4. Pasaport talep formu
1- Mezuniyet belgesi (asli veya noter tasdikli 6rnegi)
2- T.C.Nufus Clzdaninin asli ve fotokopisi.
Personel Alimi 3- Saglik durumu beyani -
22 (Korunmaya Muhtag 4- Adli sicil beyani 1 GUN
Gocuklarin Istihdami) | 5. 3 adet vesikalik fotograf (son 6 aylik)
6- Askerlik durum belgesi
7- Mal Bildirimi (goreve baglarken)
1. is Talep Formu
2. Ogrenim Belgesi
Personel Alimi 3- Sehit Yakini oldugu ile ilgili belge .
23 .(S?h't Yakinlarinin 4- 3 adet vesikalik fotograf (son 6 aylik) 1 GUN
Istihdami) 5- Mal Bildirimi (goreve baslarken)
6- Adli sicil beyani
1. Is Talep Formu
Personel Alimi 2. Ogrenim Durumu Belgesi
” (Engelli Personel 3- Saglik kurulu raporu 1 GUN
istihdami Bagvuru 4- 3 adet vesikalik fotograf (son 6 aylik)
islemleri) 5- Mal Bildirimi (goreve baglarken)
6- Adli sicil beyani
Personel Alimi
(Egitim-Ogretim 1- Ogrenim Durumu Belgesi
o5 Hizmetleri Sinifi 2- En son Atama Kararnamesi 118 GUNU

Disindaki Personelin
Aciktan Atama Basvuru
islemleri)

3- En son galistigi kurumdan alinan ayrilma nedenini de belirten hizmet belgesi
4- Nufus cuzdani asl ve fotokopisi




26

Ozel Yurt Acma

1-Dilekge

a) Sirket ve benzerleri icin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayimlanmig veya noter tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

b) Diger 6zel hukuk tuzel kigiler icin yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek kisiyi
gOsteren karar ornegi

2-Kurucuya ait iki adet fotograf

3-Adli sicil beyani

4-Dilekge

5-Diploma

6-Binaya ait U¢ adet roleve

7-Binanin endustriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten il Saglik Midirligiunden alinan belge

8-Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi veya tapu senedi

9-Kurucu bina Uzerinde intifa hakkina sahipse buna iligkin olarak tapu sicilinden alinan belge

10-Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten Belediye imar Mudirliginden alinan Yapi Kullanim izin Belgesi
11-Yetkili (Yapi Denetim Firmalar) kurulugtan alinan binanin depreme dayanikli oldugunu gosteren belge
12-Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmig veya noter tasdikli sirket sozlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

30 GUN

27

Ozel Yurdun
Devredilmesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Noter tarafindan dizenlenen devir sozlesmesi
3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kira sozlesmesi

5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesme, tizuk ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

8-Adli sicil beyani

9-Dilekce

10-Diploma

11-TC Kimlik numarasi

30 GUN

28

Ozel Ogrenci
Yurtlarinin Kurucu
/Kurucu Temsilcisinin
Talebiyle Ogretime Ara
Vermesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-YOnetim kurulu karari

3-Tum personele duyuru yazisi

4-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi

30 GUN

29

Ozel Yurtlarda
Ogretime Ara Verme
Izninin Iptali ile ligili
islemler

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Yonetim kurulu karari

3-Tum personele duyuru yazisi

4-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadiina iligkin yazi

10 GUN




30

Ozel Yurtlarin isim
Degisikligi

1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2-Yonetim Kurulu karari
3-Egitim Mufettigleri raporu

15 GUN

31

Ozel Yurtlarin Kurum
Nakli

1-TC kimlik no

2-Kurucu temsilcisinin dilekcesi

3-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
4-Yerlesim plani

5-11 Saghk Mudurligi raporu
6-Bayindirlik ve Iskan il MidirlGga raporu
7-1l itfaiye MUdUrligi raporu

8-Egitim Mufettisleri raporu

9-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10-Adli sicil beyani

11-Dilekcge

12-Diploma

30 GUN

32

Ozel Yurt
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1-Kurucu degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari
3-Adli sicil beyani

4-Dilekge

5-2 adet renkli vesikalik fotograf

6-Diploma/ gecici mezuniyet belgesi

10 GUN

33

Ozel Yurdun
Kapatiimasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Varsa Ortaklar Kurulu Karari

3-Tum personele duyuru yazisi

4-Personel istifa dilekceleri

5-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
6-Egitim Mufettisi inceleme raporu

30 GUN

34

Ozel Yurt Yerlesim
Plani ve Kontenjan
Degisikligi Istegi

1-Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

3-Bir adet eski yerlesim plani
4-Bayindirlik ve iskan il Madurliigiinin inceleme raporu

30 GUN

35

Kayit Kabul

(Yatil lIkdgretim Bolge
Okullarina Ogrenci
Yerlestiriimesi)

1-Ogrenci Nufus clizdani

2-Ogrenci vukuath niifus kayit érnegi
3-Aile durum belgesi

4- Sistem sinav sonug belgesi

2 1S GUNU




36

Ozel Yurtlara Yonetici
Gorevlendirme Istegi

1-TC kimlik no

2-Diploma fotokopisi

3-Saglik raporu

4-Adli sicil beyani

5-Is sdézlesmesi

6-Sosyal Glvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

51S$ GUNU

37

Ozel Dershane Agma

1-Bagvuru formu (Ek-1)

2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani

3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tuzik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani (en az 6 derslik) 4 adet (35x50 cm ebadinda)

6-Gerekli tum personelin calisma izin tekliflerini yapacagina dair taahhtitname
7-En az 1 (bir) yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi

(asli ya da noter tasdikli 6rnegi)

8-Yonetici teklifi gerekli personeli caligtiracagina dair yazili beyan

9-Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
11-Yapi kullanim izin belgesi, teknik rapor ve numarataj belgesi

(Egitim Mufettisleri tarafindan istenilmektedir.)

12-Binanin depreme dayaniklhlik ve saglamlik raporu

13-l itfaiye MUdurligi raporu

14-il Saghk Mudurliigi raporu

15-Egitim Mufettigleri raporu

5iS GUNU

38

Ozel Dershanenin
Devredilmesi

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sozlesmesi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani

4-En az bir yillik kira s0zlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da noter tasdikli ornegi)

5-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tizik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8-Yonetici teklifi ve gerekli personelin galistiracagina dair yazili beyan

9-Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhutname

10-Kullanilacak 6zel dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi

5iS GUNU

40

Ozel Dershanelerde
KPSS Kurs Programi
Uygulama Istegi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu Karari

2-Kurs programi

3-Zaman gizelgesi

4-Ogretmen teklifleri ( Turk Dili ve Edebiyati veya Tirkge, Tarih, Cografya ve Matematik branglarinda)

518 GUNU




41

Ozel Dershanelerde
isim Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ortaklar Kurulu Karari

3-Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi

51S$ GUNU

42

Ozel Dershanelerde
Kurum Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iligskin dilekgesi

2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da noter tasdikli 6rnegi)
3-4 adet Yerlesim plani (en az 6 derslik)(35x50cm ebadinda)

4-Yapi kullanim izin belgesi (Egitim Mufettigleri tarafindan istenilmektedir.)
5-Kurum bilgileri ornegi

6-Binanin depreme dayaniklilik ve saglamlik raporu

7-1l itfaiye MUdUrligi raporu

8-l Saghk Mudurligi raporu

9-Egitim Mufettigleri raporu

51S GUNU

43

Ozel Dershanelerde
Kurumlarin Donusumu

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donusturmesine iligskin yazi
2-Kurum bilgileri ornegi

3-Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi
4-Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeleri

5-Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
6-Egitim Mufettigleri raporu

10 GUN

a4

Ozel Dershanelerde
Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi
istegi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlegimini gosteren yerlesim plani (en az 6 derslik) 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
plani

3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Kurum bilgileri 6rnegi

5-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da noter tasdikli ornegi)
6-Binanin depreme dayaniklilik ve saglamlik raporu

7-1l itfaiye MudirlGga raporu

8-il Saglik Mudurliigl raporu 9-Egitim Mifettisleri raporu

10 GUN

45

Ozel Dershanenin
Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekce
2-Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligkin yonetim kurulu karari
3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani

51$ GUNU

46

Ozel Dershanelerde
Program llavesi Yapma

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani(en az 6 derslik)
3-llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari

4-Bolum ve arag-gerec listesi

5-Egitim personeli calisma izin teklifleri

6-Egitim Mufettigleri raporu

518 GUNU




Ozel Dershanenin
Kurucu/Kurucu

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi
2-Kurum bilgileri ornegi
3-Ortaklar Kurulu Karari

4t Temsilcisi Talebiyle 4—Ti]nm"petsvonele du.yu.ru y?ZISI : 515 GUNU
Ogretime Ara Vermesi 5—I§./Itvjdur, _ogretmen |st|fei1 dlle.klge!erl
6-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi
7-Egitim Mufettigleri raporu
Ozel Dershanelerde 1-Kurucunun o6gretime baglama istegini belirten dilekgesi
Ogretime Ara Verme 2-Yonetici teklifi ve gerekli personelin ¢alistiracagina dair yazili beyan : .
48 kL o 51$ GUNU
Izninin Iptali ile llgili 3-Kurum bilgileri formu
islemler 4-Egitim Mufettigleri raporu
1-TC kimlik no
2-Is sdzlesmesi
Ozel Dershanelerde 3-Adli sicil beyani
Gorevilendirilecek 4-Saglik raporu . .
49 Yonetici Tekliflerinin 5-Diploma 515 GUNU
Yapilimasi 6-Adayliginin kalktigini gosterir belge
7-Yonetmelikte belirtilen sure icinde 6gretmen /uzman ogretici olarak galistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
8-Kaymakamlik gecici goreve baslama onayi
1-TC kimlik no
Ozel Dershanelerde 2-Is s6zlesmesi
Gorevlendirilecek Aday |3-Adli sicil beyani : .
>0 Ogretmenlerin Atama | 4-Saglik raporu 515 GUNU
Tekliflerinin Yapilmasi | 5-Diploma
6-Kaymakamlik gegici goreve baglama onayi
Ozel Dershanelerde 1-Kurum MuduarlGgundn ya2|§|
Gérevii Aday 2-Devam-devamsizlik bevllg_eS| . o
51 o : 3-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari 5 1S GUNU
Ogretmenlerin .
Adayhginin Kaldirmasi 4-Galisma izin onay!
5-Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayl)
1-Aday personelin dilekgesi
Ozel Dershanelerde 2-Kurum Madurliigindn yazisi
52  |Aday Personelin 3-Askerlik durum belgesi 51S GUNU

Askerlik Tecil islemleri

4-Diplomal/gegici mezuniyet belgesi
5-Calisma izin belgesi onayi




Ozel Motorlu Tasit

1-Basvuru formu

2-Adli sicil beyani

3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tlzuk ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

53 Sirdcileri Kursu Acma 5-Yerlesim plani 4 adet 5iS GUNU
6-Bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders ¢izelgesi bulunmayan kurumlar
icin, Bakanlikga onaylanmak Utzere 4 nlsha 6gretim programi, haftalik ders cizelgesi ve disketi -CD
7-Ogretmen gorevlendirilecegine iligkin taahhitname
8-Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
1-Dilekce
2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir sdézlesmesi
3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani
Ozel Motorlu Tasit 4-Kira sozlesmesi
54 Suruculeri Kursunun 5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi 5iS GUNU
Devredilmesi 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Yonetici teklifi ve gerekli personelin galigtiracagina dair yazili beyan
9-Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhutname
Ozel Motorlu Tasit 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
55  |Sdruclleri Kurslarinin | 2-Ortaklar Kurulu Karari 51S GUNU
isim Degisikligi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
Ozel Motorlu Tasit 3-Yerlesim plani
56  |Sirtculeri Kurslarinda |4-Egitim MUfettisleri raporu 51S GUNU
Kurum Nakli 5-11 Saghk Mudurligi raporu
6-Binanin depreme dayanikllik ve saglamlik raporu
7-11 Itfaiye Mudirliiga raporu
Ozel Motorlu Tasit 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Suraculeri Kurslarinin | 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani .
57 . . ) ) 10 GUN
Yerlesim Plani ve 3-Bir adet eski yerlesim plani
Kontenjan Degisikligi 4-Ruhsatname orneqi
gjredchﬂgsrtursz:mn 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi -
58 2-Yonetim kurulu karari 51$ GUNU

Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani




Ozel Motorlu Tasit

1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

59 Siriculeri Kurslarinda | 3-llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari 51S GUNU
Program Ilavesi Yapma |4-Boéllim ve arag-gerec listesi
5-Egitim personeli calisma izin teklifleri
1-TC kimlik no
Ozel Motorlu Tasit 2-Is sdzlesmesi
Surdculeri Kurslarinda | 3-Adli sicil beyani
60 |Gorevlendirilecek 4-Saglik raporu 5iS GUNU
Yonetici Tekliflerinin 5-Diploma
Yapilimasi 6-Adayliginin kalktigini gosterir belge
7-ki yiIl 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Ozel Motorlu Tasit 1-TC kimlik no
Siriculeri Kurslarinda |2-Is sozlesmesi
Gorevlendirilecek Aday |3-Adli sicil beyani : T
61 Egitim Personelinin 4-Saglik raporu 515 GUNU
Atama TekKliflerinin 5-Diploma
Yapilimasi 6-Kaymakamlik gegici ise baglama onayi
Ozel Motorlu Tasit 1-Dilekce
Suruculeri Kurslarinda |2-Devam-devamsizlik belgesi
62 |Gorevli Aday Egitim 3-Temel ve hazirlayici editim sinav sonug tutanaklari 5iS GUNU
Personelinin 4-Calisma izin oluru
Adayliginin Kaldirilmasi | 5-Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayl)
1-Bagvuru formu
2-Adli sicil beyani
3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tlzuk ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
s . 5-Yerlesim plani 4 adet : N
03 Ozel Gesitli Kurs Agma 6-Resmi ve benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlikga onaylanarak 515 GUNU
uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar icin; Bakanlikga onaylanmak
Uzere 4 nusha ogretim programi, haftalik ders gizelgesi ve disketi -CD'si
7-Ogretmen gorevlendirilecegine iligkin taahhitname
8-Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
1-Dilekge
) o 2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir s6zlesmesi
6q |OzelGesitli Kursun 13 yenj kurucuya ait Adli sicil beyan 5 1S GUNU

Devredilmesi

4-Kira sozlesmesi
5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari




7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Yodnetici teklifi ve gerekli personelin ¢alistiracagina dair yazili beyan
9-Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhutname

Ozel Cesitli Kursun

1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2-Ruhsatname ornegi

65 Kuruc.u/.K.u_ruc:uw 3—Ortaklar Kurulu Karari 5 1S GUNU
Temsilcisi Istegiyle 4-TUm personele duyuru yazisi
Kapatiimasi 5-Mudur, 6gretmen istifa dilekceleri
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
Ozel Cesitli Kurslarda ;Ezgcurlokurr:;l: temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu Karari
66 |KPSS Kurs Programi Prog . 51S GUNU
Uvaulama istedi 3-Zaman gizelgesi
¥ 9 4-Ogretmen teklifleri ( Turk Dili ve Edebiyati veya Tirkce, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)
. o 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
67 i(zizr:Ig:vgiltlilk:i(EJirslarm 2-Ortaklar Kurulu Karari 5iS GUNU
gisieig 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
. o 3-Yerlegsim plani
68 Ozel Gesill -Kurslarda 4-Egitim Mifettigleri raporu 51S GUNU
Kurum Nakili : o oo
5-1 Saghk Muduarlugu raporu
6-Binanin depreme dayanikllik ve saglamlik raporu
7-11 Itfaiye Mudirliiga raporu
Ozel Cesitli Kurslarda |1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Yerlesim Plani ve 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani -
69 : e v . ) : 10 GUN
Kontenjan Degisikligi 3-Bir adet eski yerlesim plani
istegi 4-Ruhsatname 6rnegi
Ozel Cesitli Kursun 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
70  |Kurucu Temsilcisi 2-Ydnetim kurulu karari 5iS GUNU
Degisikligi 3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
" . 2-Kurumun son yerlegimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
71 Ozel Gesitli Kurslarda 3-llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karar 51S GUNU

Program llavesi Yapma

4-Bolum ve aracg-gerec listesi
5-Egitim personeli calisma izin teklifleri




Ozel Cesitli Kursun
Kurucu/Kurucu

1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2-Ruhsatname ornegi
3-Yonetim kurulu karari

2 Temsilcisi Talebiyle 4—Tu"m"petsvonele du.yu.ru y?ZISI : 515 GUNU
ae L. . |5-Mudur, 6gretmen istifa dilekceleri
Ogretime Ara Vermesi o . .
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligskin yazi
7-Egitim Mufettisi raporu
1-TC kimlik no
i} . 2-Is sdzlesmesi
e 3 s byan
3 onetici Tekliflerinin | +>2dlIk raporu 515 GUNU
Yapilmasi 5-Diploma
P 6-Adayhginin kalktigini gosterir belge
7-ki yiIl 6gretmen/uzman 6gretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Ozel Cesitli Kurslarda 1-TC kimlik no.
. . 2-1s sOzlesmesi
Gorevilendirilecek Aday 3-Adli sicil bevan:
74 |Egitim Personeli ! y 5iS GUNU
o . 4-Saglik raporu
Atama Tekliflerinin .
5-Diploma
Yapilmasi .
6-Kaymakamlik gegici ise baslama oluru
Ozel Cesitli Kurslarda 1-Dilekge - 5 . .
Gérevli Adav Editim 2-Uygulamali egitim degerlendirme belgesi
75 cay =g 3-Devam-devamsizlik belgesi 51S GUNU
Personelinin e
3 4-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
Adayhginin Kaldiriimasi .
5-Calisma izin oluru
1-Bagvuru formu
2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani
3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tuzuk ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
76 Ozel Ogrenci Etut 5-Yerlesim plani (4 adet) 515 GUNU

Egitim Merkezi Agma

6-Ogretmen goérevlendirilecegdine iligkin taahhiitname

7-Kira sozlesmesi veya tapu ornegi

8-Yonetici teklifi ve gerekli personelin ¢alistiracagina dair yazili beyan
9-Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi ornegi

10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi




Ozel Ogrenci Etiit

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan diuzenlenen devir sdzlesmesi
3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kira sozlesmesi asli ya da noter tasdikli ornegi

77 Egitim Merkezlerinin 5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi 5iS GUNU
Devredilmesi 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Yodnetici teklifi ve gerekli personelin ¢alistiracagina dair yazili beyan
9-Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhtitname
Ozel Ogrenci Etilt 1-Kurucu temsn?lsmlpl dilekgesi
s . 2-Ruhsatname Ornegi
Egitim Merkezlerinin 3-Ortaklar Kurulu Karari
78  |Kurucu/Kurucu . 5iS GUNU
D i 4-Tum personele duyuru yazisi
Temsilcisi Istegiyle NS M. :
Kapatimas 5-Mudur, 6gretmen istifa dilekceleri
P 6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
Ozel Ogrenci Etiit 1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
79  |Egitim Merkezlerinin 2-Ortaklar Kurulu Karari 518 GUNU
isim Degisikligi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2-Kira sozlesmesi veya tapu ornegi
Ozel Ogrenci Etiit 3-Yerlesim plani
80 |Egitim Merkezlerinde |4-Egitim MUfettisleri raporu 51S GUNU
Kurum Nakli 5-il Saglik Mudurligi raporu
6-Binanin depreme dayaniklilik ve saglamlik raporu
7-1l itfaiye Mudirlaga raporu
g“zifilmolgﬂr:rr:(:zllzetl:i;in 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
81 9 . 2-Yénetim kurulu karari 5iS GUNU
Kurucu Temsilcisi . o : o
G 3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani
Degisikligi
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Etiit 2-Ruhsatname o6rnegi
Egitim Merkezlerinin 3-YoOnetim kurulu karari
82  |Kurucu/Kurucu 4-TUm personele duyuru yazisi 51S GUNU

Temsilcisi Talebiyle
Ogretime Ara Vermesi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
7-Egitim Mufettigi raporu




Ozel Ogrenci Etit
Egitim Merkezlerinde

1-TC kimlik no
2-Is sozlesmesi
3-Adli sicil beyani

83 | Gorevlendirilecek 4-Saglik raporu 5iS GUNU
Yonetici Tekliflerinin 5-Diploma
Yapilimasi 6-Adayliginin kalktigini gosterir belge
7-iki yiIl 6gretmen /uzman 8gretici olarak calistigini gésterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Ozel Ogrenci Etit 1-TC kimlik no
Egitim Merkezlerinde | 2-is s6zlesmesi
Gorevlendirilecek Aday |3-Adli sicil beyani : N
84 Egitim Personeli 4-Saglik raporu 515 GUNU
Atama Tekliflerinin 5-Diploma
Yapilmasi 6-Kaymakamlik gegici ige baglama oluru
Ozel Ogrenci Etiit 1-Dilekce
Egitim Merkezlerinde 2-Uygulamali egitim degerlendirme belgesi
85 |Gorevli Aday 3-Devam-devamsizlik belgesi 518 GUNU
Ogretmenlerin 4-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
Adayliginin Kaldirmasi |5-Calisma izin oluru
1-Bagvuru formu
2-Adli sicil beyani
3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tuzuk ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)
, , 6-Kurum yonetmeligi, farkl bir ydonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
Ozel Okul ve Ozel o B} : o y : - .
86 o 7-Yonetici ve tum personelin ¢alisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhutname 60 GUN
Egitim Okulu Agma .. : o
8-Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
9-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin Bayindirlik ve iskan Miidurlikleri, Yetkili Yapi Denetim Kuruluslari
veya Universitelerin ilgili Bollimlerince Diizenlenen Teknik Rapor, il Saglik Mudirligu ve itfaiye Daire Baskanligi
raporlari
10-Yap! kullanim izin belgesi
11-Egitim Mufettisleri raporu
1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi
Ozel Okul, Ozel Egitim | 2-Kurum bilgileri 6rnegi
Okulunun 3-Ortaklar Kurulu Karari
87  |Kurucu/Kurucu 4-TUm personele duyuru yazisi 45 1S GUNU

Temsilcisi Talebiyle
Ogretime Ara Vermesi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yaz
7-Egitim Mufettigleri raporu




Ozel Okul, Ozel Egitim
Okularinda Ogretime

1-Kurucunun 6gretime baglama istegini belirten dilekcesi
2-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

88 Ara Verme Izninin iptali |3-Kurum bilgileri formu 4515 GUNU
ile llgili Islemler 4-Egitim MUfettisleri raporu
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sozlesmesi
3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani
89 Ozel Okul/Ozel Egitim | 4-Kira s6zlesmesi 515 GUNU
Okulunun Devredilmesi |5-TUzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tizik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kuruma kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Egitim personeli ile diger personelin goérevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
Ozel Okul, Ozel Egitim |1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
90 |Okulunun Isim 2-Ortaklar Kurulu Karari 10 GUN
Degisikligi 3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
Ozel Okul, Ozel Egitim
Okulunun 1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
91 Kurucu/Kurucu 2-Tum personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi 90 GUN
Temsilcisi istegiyle 3-Egitim Mufettigleri raporu
Kapatilmasi
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi
2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da noter tasdikli 6rnegi)
3-4 adet yerlesim plani (35x50 cm ebadinda)
4-Yap! kullanim izin belgesi (Egitim Mufettigleri tarafindan istenilmektedir.)
92 Ozel Okul, Ozel Egitim |5-Kurum bilgileri drnegi 60 GON

Okulunun Kurum Nakli

6-Bayindirlik ve Iskan Il Midirlgi raporu
7-11 ltfaiye Mudirliiga raporu

8-il Saglik Mudurliigl raporu

9-Adres tespiti yazisi

10-Egitim Mufettigleri raporu




Ozel Okul, Ozel Egitim
Okulu Yerlesim Plani

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Kurum bilgileri 6rnegi

93 ) .. . ... | D-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da noter tasdikli 6rnegi) 60 GUN
ve Kontenjan Degisikligi ; e e s
Isteg 6-!3.'?1y|r.1d|rllk"ve" Iskvan [l MUdurlagu raporu
7-1l Itfaiye MudarlGgu raporu
8-l Saghk Mudurligi raporu
9-Egitim Mufettisleri raporu
Ozel Okul, Ozel Egitim |1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
Okulunda 2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi . _
94 . 51$ GUNU
Kurucu/Kurucu yonetim kurulu karari
Temsilcisi Degisikligi 3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani
Kulturel, Bilgi, Beceri 1-Kurum Madarlagunin yazisi
95 Proje vb. Yarismalari 2-Sarthame 30 GUN
(Ozel) 3-lige Milli Egitim Mudurligunin yazisi
1-Gercek veya tuzel kisilere ait muracaat dilekgesi
2-Noter tasdikli imza sirkuleri
Ozel Okul, Ozel Egitim |3-Yatirim bilgi formu
96 Okullarda Tesvikten 4-Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak gevresel etki degerlendirmesi olumlu karari veya gevresel etki 5iS GUNU
Yararlanma degerlendirmesi gerekli degildir karari
5-Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi veya Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar
Gazetesi asli veya noterden veya sicil merciinden tasdikli ornegi
Ozel Okul, Ozel Egitim |1-Kurum Midarlaginin yazisi
Okullarinda Gorevli 2-Devam-devamsizlik belgesi
97 Aday Ogretmen/ 3-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari 51S GUNU
Uzman Ogreticilerin 4-Calisma izin onay!
Adayliginin Kaldirilmasi | 5-Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)
Ozel Okul, Ozel Egitim
98 Okullarinda Gorevli
Egitim Personelinin 1-Yurt digi ¢ikis izni istek formu 5 IS GUNU

Yurt Disi Cikis Izin
Onaylari

2-lice Milli Egitim Midirligi yazisi




Ozel Okul, Ozel Egitim
Okullarinda

1-TC kimlik no
2-Is sozlesmesi
3-Adli sicil beyani
4-Saglik raporu

99 | Gorevlendirilecek . 51S GUNU
. e o . 5-Diploma
Yonetici Tekliflerinin y g 3 :
Yaoimas 6-Adayliginin kalktigini gosterir belge
P 7-Yonetmelikte belirtilen slire kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
8-Kaymakamlik gegici goreve baslama onayi
Ozel Okul, Ozel Egitim |1-TC kimlik no
Okullarinda Asil ve 2-Is s6zlesmesi
Aday Ogretmen, 3-Adli sicil beyani o
100 Uzman Ogretici ve Usta |4-Saglik raporu 515 GUNU
Ogreticilerinin Atama | 5-Diploma
Tekliflerinin Yapilmasi |6-Kaymakamlik gecici goreve baslama onayi
Ozel Okul, Ozel Egitim | ~/2day personelin dilekgesi
Okullarinda Ada 2-Kurum Muddrlagunun yazisi
101 . Y 3-Askerlik durum belgesi 30 GUN
Personelin Askerlik . - : :
L . 4-Diplomal/gegici mezuniyet belgesi
Teclil Islemleri o .
5-Calisma izin belgesi onayi
Ozel E.g.ltlm ve 1-Kurucunun o6gretime baglama isteqgini belirten dilekge
Rehabilitasyon 2-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
102  |Merkezinde Ogretime N 9 45 IS GUNU
5 | 3-Kurum bilgileri formu
Ara Verme lzninin Iptali .y o eerp
T 4-Egitim Mufettisleri raporu
ile ligili Islemler
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sdzlesmesi
Ozel Egitim ve 3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani
Rehabilitasyon 4-Kira s6zlesmesi : S
103 Merkezlerinin 5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi 515 GUNU
Devredilmesi 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Egitim personeli ile diger personelin goreviendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
104 Rehabilitasyon 3-llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari 45 IS GUNU

Merkezinin Program
lavesi veya iptali

4-Bolum ve arag-gerec listesi
5-Egitim personeli galisma izin teklifleri
6-Egitim Mufettigleri raporu




Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

105 L 2-Ortaklar Kurulu Karari 5iS GUNU
Merkezinin Isim . , . . ,
Ci 3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
Degisikligi
1-Basvuru formu
2-Adli sicil beyani
3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tuzuk ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)
. -y 6-Kurum yonetmeligi, farkl bir ydonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
Ozel Egitim ve 7-Yonetici ile tUm personelin calisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhiatname
106 |Rehabilitasyon Merkezi L ' P ST yap g 60 GUN
Acma 8-Kira sozlesmesi veya tapu ornegi
¢ 9-Binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin Bayindirlik ve iskan Mudurliikleri, Yetkili Yapi Denetim Kuruluslari
veya Universitelerin ilgili Bélimlerince Diizenlenen Teknik Rapor, il Saghk Mudurligu ve itfaiye Daire Bagkanlig
raporlari
10-Yap! kullanim izin belgesi
11-Egitim Mufettigleri raporu
12-Yapl kullanim izin belgesi
Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon Merkezi | 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
107 |Kurucu/Kurucu 2-Tum personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi 60 GUN
Temsilcisi Istegiyle 3-Egitim Mufettigleri raporu
Kapatiimasi
Ozel Egitim ve 1-Kurucu/ I.<u.ruclu"tem§!IC|sm|n konuya iligkin dilekgesi
e 2-Kurum bilgileri ornegi
Rehabilitasyon
Merkezinin Kurucu/ 3-Ortaklar Kurulu Karari
108 o 4-Tum personele duyuru yazisi 45 IS GUNU
Kurucu Temsilcisi . e e RS :
e 5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
Talebi ile Ogretime Ara s . L o
Vermesi 6-Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
7-Egitim Mufettigleri raporu
1-Kurucu/ kurucu temsilcisine ait dilekge
2-Kira sozlesmesi veya tapu ornegi
3-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)
Ozel Egitim ve 4-Egitim Mufettigleri raporu
109 |Rehabilitasyon 5-11 Saghk Mudurligi raporu 60 GUN

Merkezinin Kurum Nakli

6-Bayindirlik ve iskan Il MidUrlGga raporu
7-il itfaiye Mudirliga raporu

8-Adres tespiti yazisi

9-Yapi kullanim izin belgesi




Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Kurum bilgileri 6rnegi

110 |Merkezinin Yerlesim 5-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da noter tasdikli ornegi) 60 GUN
Plani ve Kontenjan 6-Bayindirlik ve iskan il MudirlGgi raporu
Degisikligi Istegi 7-11 Itfaiye Mudirliigl raporu
8-l Saghk Mudurligi raporu
9-Egitim Mufettisleri raporu
Ozel Egitim ve 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi
Rehabilitasyon 2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi . _
111 : . 5 1S GUNU
Merkezinde Kurucu yonetim kurulu karari
Temsilcisi Degisikligi 3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani
Ozel Egitim ve 1-Kurum Midiraginin yazis:
Rehabilitasyon :
Merkezlerinde Ada 2-Devam-devamsizlik belgesi
112 | . y 3-Temel ve hazirlayici editim sinav sonug tutanaklari 5iS GUNU
Ogretmen/ Uzman .
N g 4-Calisma izin onay!
Ogreticilerin Adayhginin 5-Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayl)
Kaldiriimasi ¥ g g 9 y
Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon .
113 |Merkezinde Gérevii ;:;f”:h‘:i'ﬁi' é”:f’nlz&uii:‘ufol: m;ZISI 5 1S GUNU
Egitim Personelinin ¢ g guy
Yurt Dig1 Cikis Onaylari
1-TC kimlik no
114 | Ozel Egitim ve 2-Is sbzlegmesi
Rehabilitasyon 3-Adli sicil beyani
Merkezlerinde 4-Saglik raporu 5 iS GUNU

Gorevlendirilecek
Yonetici Tekliflerinin
Yapilimasi

5-Diploma

6-Adayliginin kalktigini gosterir belge

7-Yonetmelikte belirtilen sure iginde 6gretmen /uzman 6gretici olarak ¢alistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
8-Kaymakamlik gegici goreve baglama onayi




Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezlerinde
Gorevilendirilecek Asil

1-TC kimlik no
2-Is sozlesmesi
3-Adli sicil beyani

115 s 4-Saglik raporu 51S GUNU
ve Aday Ogretmen, . .. :
M e 5-Diploma veya onayli 6rnegi, formasyon belgesi
Jzman Ogretici ve Usta 6-Kaymakamlik gegici baslama oluru
Ogreticilerinin Atama y 9ee ®
Tekliflerinin Yapilmasi
Ozel Egitim ve 1-Aday personelin dilekgesi
Rehabilitasyon 2-Kurum Mudurlagunan yazisi
116 |Merkezlerinde Aday 3-Askerlik durum belgesi 30 GUN
Personelin Askerlik 4-Diploma/gecici mezuniyet belgesi
Tecil islemleri 5-Calisma izin belgesi onayi

OzUrlu Bireylerin 1-ilge Milli Egitim Madarligi yazisi

117 |Destek Egitim iy G 7 GUN
Giderlerinin Bildirilmesi |2 02¢ egitim gider tablosu
Milli EGitim Bakanligina
Baglh okul ve , : .
1-M t dilek .
118 |Kurumlarda Yapilacak raas’ ciieess 10 GUN

o IR 2-Uygulamalarda kullanilacak veri toplama araglari (Anket, gozlem formu)
Arastirma lzinleri ile

ilgili is ve islemler

Okullarda Gésterilecek | L-Muracaat dilekgesi
2-Oyun metni

119 | Tiyatro eserlerinin 3-Oyunculara ait sabika kaydi
Incelenmesi 4-Vergi levhasi

5-Oyun yapilmasinin izin belgesi
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri - llge Milli Egitim Mudurligi Ikinci Mlracaat Yeri  : Géyniik Kaymakamlig

Isim : Bahattin YUKSEL . ) , ,

Unvan - lige Milli Egitim Miidir 'sim - Eyyup GUNGOR

Adres : GOyniik Il Milli Egitim MdarlGgu Yenice Mah.Besir Bayraktar Unvan : Kaymakami

Caddesi No:8 Goynuk BOLU Adres : Hikimet Konag! Yenice Mah.Besir
Tel : 0374 280 15 40 Bayraktar Caddesi No:8 Goynuk BOLU

Faks : 0374 280 15 49 Tel : 0374 45164 00

e- posta : goynukl4@meb.gov.tr Faks : 0374 451 61 60

e- posta . goynuk@icisleri.gov.tr



